UNIVERZITA J. E. PURKYNE V USTI NAD LABEM

Ptikaz dékana FF UJEP v Usti nad Labem ¢é. 26/2013

Pokyny pro sestavovani rozvrhu

1. Tvorbu rozvrhu realizuje koordinator/ka rozvrhu FF UJEP. Rozvrh vytvafi na zakladé
podkladd k rozvrhu, které jsou poskytovany z jednotlivych kateder. Konkrétni
podklady zasilaji osoby povéfené vedouci/m katedry sestavovanim rozvrhovych
pozadavku. Pozadavky kateder na rozvrh jsou zasilany pfed kazdym semestrem
v souladu s terminy, které stanovuje vrchni rozvrhaf/ka po dohodé se studijnimi
prodékany/prodékankami FF, PF a PfF a déle vsouladu s aktualnimi terminy
harmonogramu FF.

2. Pozadavky na rozvrh jednotlivych kateder schvaluje vedouci dané katedry. Jejich
elektronickou verzi je tfeba zaslat na adresu ff@rt.ujep.cz. Tistén& verze podepsana
vedouci/m katedry se pfedava prodékanovi/prodékance pro studium.

3. Pfipadné dalSi aktualni podnéty zasilaji koordinatorovi/koordinatorce rozvrhu fakulty
pouze osoby povéfené sestavovanim rozvrhu na jednotlivych katedrach (popf.
vedouci katedry), a to prostfednictvim RT-systému FF (ff@rt.ujep.cz).

4. Pfi sestavovani podkladd pro rozvrh fakulty je nutné, aby akademicti
pracovnici/akademické pracovnice fakulty respektovali/y nize uvedena pravidla:

a. Kazdy akademicky pracovnik/akademicka pracovnice zaméstnany/a na
tvazek 1,0 na pozici asistenta/asistentky ¢i odborného asistenta/odborné
asistentky urci pro nasazeni rozvrhu minimalné 3 dny v tydnu.

b. Kazdy akademicky pracovnik/akademickd pracovnice zaméstnany/a na
GUvazek vrozsahu 0,75 - 0,5 na pozici odborného asistenta/odborné
asistentky urci pro nasazeni rozvrhu minimalné 2 dny v tydnu.

c. Kazdy akademicky pracovnik/akademickd pracovnice zaméstnany/a na
Gvazek 1,0 na pozici docenta/docentky a profesora/profesorky ur€i pro
nasazeni rozvrhu minimalné 2 dny v tydnu.

d. Kazdy akademicky pracovnik/akademicka pracovnice zaméstnany/a na
Gvazek 0,75 — 0,5 na pozici docenta/docentky a profesora/profesorky urci pro
nasazeni rozvrhu minimalné 1 cely den v tydnu.

5. Vyjimky z uvedenych pravidel a jiné poZadavky musi byt vrédmci katedralnich
podkladd zdivodnény a odsouhlaseny vedouci/m pfislusné katedry. Zohlednény
mohou byt prfedevSim aktudlné vykonavané funkce ¢&i jina nepedagogicka cinnost
v ramci fakulty €i univerzity.

Tento pfikaz dékana FF UJEP plati ode dne vydani do odvolani.
V Usti nad Labem, dne 2. dubna 2013

doc. Ing. Ales Havlicek, Ph.D.

Zpracoval: dr. Jifi Koumar



